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TERMAT E REFERENCES (ToR)

Shérbimi: Shérbime Financiare pér Projektin #lshemPaPlastike

Totali i ditéve: 26 dité

Tarifa ditore: 50 EUR/dité

Totali: 1,300 EUR

Zbatues: Qendra Durrési Aktiv

Financuar nga: Bashkimi Evropian pérmes Milieukontakt Albania

Kohézgjatja e kontratés: 12 muaj

1. KONTEKSTI DHE SFONDI

Projekti #l1shemPaPlastike synon reduktimin e plastikés njé pérdorimshe né 40 biznese té sektorit
HoReCa né zonén e basenit t& lumit Ishém, népérmjet metodologjisé HAPI, ndérgjegjésimit
publik, monitorimit dhe mbledhjes sé té dhénave. Pér zbatimin korrekt dhe transparent té projektit
kérkohet angazhimi i njé eksperti financash ose njé kompanie té shérbimeve financiare pér té
siguruar pérputhshmériné me kérkesat e BE-sé&, rregulloret e Milieukontakt Albania dhe
legjislacionin shqiptar. Ky shérbim do té asistojé organizatén né menaxhimin financiar, pérgatitjen
e raporteve, justifikimin e shpenzimeve dhe auditueshmériné e ploté té dokumentacionit.

2. QELLIMI | SHERBIMIT
Qéllimi i kétij angazhimi éshté garantimi i:

menaxhimit profesional financiar té projektit;

pérgatitjes sé dokumentacionit financiar té ploté dhe té verifikuar;
pérputhshmérisé me buxhetin e miratuar dhe udhézimet e BE-sg;
raportimit financiar mujor dhe final drejt donatorit;

arkivimit sipas kérkesave té auditimit dhe kontrollit financiar.
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3. OBJEKTI I PUNES

Eksperti/kompania do té ofrojé shérbimet e méposhtme:

3.1 Menaxhim financiar i pérgjithshém

Monitorimi i shpenzimeve té projektit né linjat buxhetore té miratuara.
Kontrolli i té gjitha transaksioneve financiare.

Mbajtja e evidencave té sakta dhe té verifikueshme pér ¢cdo shpenzim.
Sigurimi i pérputhjes me procedurat e brendshme té QDA-sé.

3.2 Kontrolli i dokumentacionit financiar

Verifikimi i faturave, kontratave, preventivave, prokurimeve.

Kontrolli i dokumenteve bankare dhe provave té pagesave.

Kontrolli i TVSH-s&, nénshkrimeve, datave dhe pérputhjes ligjore sipas legjislacionit
shqiptar.

Sigurimi i pranueshmérisé sé shpenzimeve sipas udhézimeve té BE-sé.

3.3 Pérgatitja e raporteve financiare mujore

Pérditésimi i tabelave financiare (budget follow-up).
Pérgatitja e raportit mujor té shpenzimeve té projektit.
Paraqitja e analizés sé devijimeve nga buxheti.
Rekomandime pér korrigjime dhe optimizim té shpenzimeve.

3.4 Pérgatitja e raportit financiar pérfundimtar

Realizimi i raportit financiar final sipas formatit té donatorit.

Pérgatitja e listave té shpenzimeve dhe pérmbledhjeve justifikuese.

Pérgatitja e dosjes sé projektit pér géllime auditimi.

Sigurimi qé té gjitha dokumentet jané té organizuara sipas standardeve té auditimit té BE-
Sé.

3.5 Ndjekja e pérputhshmérisé me donatorin

Sigurimi i respektimit té té gjithé kritereve té shpenzimeve té pranueshme.
Konsultim me ekipin e projektit mbi prokurimet dhe shpenzimet.
Késhillim tekniko-financiar pér ¢do transaksion té propozuar.

3.6 Mbéshtetje né procesin e auditimit
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e Pérgatitja e dosjeve pér audit.
e Komunikimi me auditorét e jashtém nése kérkohet.
e Sqgarime dhe dokumente mbéshtetése.

4. PRODUKTET E PRITURA

Eksperti duhet té dorézojé:

4.1 Raporte mujore financiare, qé pérfshijné:

tabelat e shpenzimeve;

listén e dokumenteve justifikuese;
analizén e devijimeve;
rekomandime operative.

4.2 Dosje financiare mujore

faturat e verifikuara;
kontratat e shérbimeve;
provat bankare;
preventivat dhe oferta;
dokumentet e prokurimit.

4.3 Raport financiar pérfundimtar

e pérputhur 100% me formatin e BE-sé / Milieukontakt;
e me tabelat, listat dhe dokumentacionin e skanuar/arkivuar;
e gati pér auditim.

4.4 Dosja finale e auditimit

e arkivim i ploté fizik dhe elektronik;
e renditje sipas standardeve té BE-Sé.

5. PROFILI | KERKUAR

5.1 Kualifikimet minimale

e Diplomé universitare né: Financé, Ekonomi, Administrim Biznesi etj.
e Té& paktén 8 vite eksperiencé né menaxhimin financiar té projekteve té donatoréve.
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e Njohuri té shkélgyera té legjislacionit fiskal shqiptar.
e Aftési té avancuara né Excel.

5.2 Kualifikimet e preferueshme

Pérvojé né projekte té financuara nga BE, UNOPS, UNDP, GIZ, Sida etj.
Njohuri t&¢ PRAG-ut dhe kérkesave té BE-sé pér shpenzimet e pranueshme.
Pérvojé me Qendrén Durrési Aktiv (avantazh).

Aftési pér té punuar me afate strikte dhe dokumentacion té detajuar.

6. KOHA E ANGAZHIMIT
e Totali: 26 dité pune gjaté 12 muajve.
e Mesatarisht: 2-3 dité pune ¢cdo muaj, me rritje té ngarkesés né periudhén e raportimit
pérfundimtar.
7. SUPERVIZIMI
Eksperti raporton tek:
e Menaxheri i Projektit
e Drejtori Ekzekutiv i QDA
8. PROCEDURA E PERZGJEDHJES
Kontraktimi do té realizohet pérmes:

e Procedurés me 3 oferta, né pérputhje me rregullat e prokurimit t&¢ QDA
e Vlerésimi béhet mbi bazén e:

o pérvojés teknike;

o profesionalizmit dhe referencave;

o ofertés financiare;

o njohjes sé sistemit té brendshém té QDA (avantazh).

9. PAGESA

e Tarifé: 50 EUR/dité
e Totali: 1,300 EUR
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e Pagesa béhet me banké, me dorézim té dokumenteve justifikuese.

e Pagesa pérfundimtare I&shohet pas dorézimit té raportit final financiar.
10. DOREZIMI | APLIKIMEVE
Kandidatét duhet té dorézojné:

e CV profesionale
e Letér interesi
e Referenca pune

Aplikimet dérgohen né: durresiaktiv@gmail.com

Afati i dorézimit: 10 Dhjetor 2025, ora 23:59



